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MINISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO

Istituto Comprensivo Statale

Montalto di Castro (VT)

 Prot. n. 4510 / B3
Montalto di Castro, 1/09/2010
-Al personale dell’Istituto 

Comprensivo

-Al DSGA
Circolare n. 2
Oggetto: pianificazione attività preordinate all’avvio dell’anno scolastico
Mercoledì 1/09/2010
Presa di servizio del personale trasferito o assegnato all’istituto.

Ore 9.00: Staff d’istituto.
O.d.G: - proposte relative alla scelta aree FS al POF;

- proposte relative a incarichi, commissioni, gruppi di lavoro;


- varie ed eventuali.

Giovedì 2/09/2010 ore 9.00 presso Auditorium sede centrale
Collegio dei docenti unitario

Ordine del Giorno:
1. Insediamento dell’organo collegiale. 

2. Lettura e approvazione verbale della seduta precedente.

3. Presentazione dell’istituto.
4. Il POF d’Istituto: introduzione al documento, invito alla lettura. I progetti d’Istituto.
5. Le scelte pregresse del Collegio dei Docenti:


 - criteri per la formazione delle classi e assegnazione degli alunni stranieri alle classi;

       - criteri assegnazione docenti alle classi e ai plessi;


 -  piano rapporti con le famiglie;

       - criteri formulazione orari scolastici;


 - composizione e remunerazione gruppi di lavoro istituzionali (GLH, continuità…);

 - attività recupero debiti formativi scuola secondaria.
6. Le scelte organizzative per l’anno in corso: 


      - ora alternativa alla Religione Cattolica;
- modalità di progettazione nei diversi ordini di scuola (per classi parallele, per plesso, per curricoli verticali…); 
-  suddivisione valutativa anno scolastico (trimestre, quadrimestre, valutazioni intermedie, pentamestre);


     - aree Funzioni strumentali al POF;
          - incarichi,  commissioni, gruppi di lavoro istituzionali  e gruppi di lavoro funzionali alla realizzazione del POF.
7. Comunicazione attività preordinate all’avvio dell’anno scolastico.
8. Elezione del comitato di valutazione del servizio.
9. Comunicazioni.
Venerdì 3/09/2010, ore 8,15, Sala Professori sede centrale: assemblea personale A.T.A.
Venerdì 3/09/2010, ore 8.30: Attività progettuali per ordine di scuola 

Scuola Infanzia, classe 3^ A sede centrale, coordina ins. Stefanelli;
Scuola primaria, auditorium sede centrale, coordina ins. Alfieri;

Scuola secondaria, classe 3^ B sede centrale, coordina ins. Orrù.

O.d.G.

1. Accoglienza per i docenti in ingresso nell’istituto.

2. Nomina coordinatori di plesso.

3. Assegnazione incarichi, nomina membri gruppi di lavoro istituzionali e commissioni individuate dal Collegio dei docenti nella seduta del 2/09/10.
Il D.S. interverrà per l’assegnazione dei docenti alle classi/sezioni, nomina coordinatori di classe, segretari consigli di classe e tutor per docenti in periodo di prova. 
Venerdì 3/09/2010, ore 11,00, Auditorium sede centrale: Formazione / informazione obbligatoria dei lavoratori relativa alla sicurezza (D. Lvo 81/2008). 

Tutto il personale della scuola è tenuto alla partecipazione.

Al termine (ore 13:00):  riunione periodica Servizio Prevenzione e Protezione. Sono tenuti alla partecipazione il Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza Sig. Luigina Cavallaro, il D.S.G.A Rag. M.Enrica Panetti, la vicepreside ins. Vincenza Alfieri, i coordinatori di plesso e gli addetti al Servizio di Prevenzione Protezione (Sigg. Quintilia Moretti, Alvaro Spaziani, Bruna Mariani, Mariano Bandiera e Mariolina Cavallaro). 
Sabato 4 settembre 2010 e lunedì 6 settembre 2010

I docenti effettuano la lettura di documenti fondamentali (POF, Documento di Rilevazione Rischi, Piano di emergenza, Disposizioni ed informazioni per Lavoratori ed Allievi, Patto Educativo di Corresponsabilità per la scuola secondaria, Regolamento Disciplinare alunni scuola secondaria). La lettura può essere effettuata presso le scuole, dove è a disposizione almeno una copia di detti documenti, o on-line a casa (sito della scuola: istitutocomprensivomontaltodicastro.it). 

Lunedì 6 settembre 2010

Ore 9:00, Scuola Infanzia Pescia Romana: INCONTRO DEI DOCENTI DI SEZIONE CON I GENITORI DEGLI ALUNNI DI 3 ANNI (SEZIONE B)

Ore 11:00, Scuola Infanzia Montalto di Castro : INCONTRO DEI DOCENTI DI SEZIONE CON I GENITORI DEGLI ALUNNI DI 3 ANNI (SEZIONI B - C)

Martedì 7 settembre 2010
Ore 8.30-12.30: Attività progettuali per ordine di scuola 

Tutti i docenti saranno in servizio presso le scuole di Montalto (ciascuno nell’ordine di scuola di appartenenza), dove si svolgeranno le attività di programmazione. Presiedono gli incontri i docenti coordinatori di plesso, che nominano un segretario verbalizzante e  possono organizzare i docenti in sottogruppi, ai fini di una maggiore funzionalità organizzativa. 

Il verbale deve essere consegnato al D.S. al termine dell’incontro.
SCUOLA DELL’INFANZIA

O.d.G.

1. Eventuali proposte di modifica del POF: le proposte debbono essere formalizzate al D.S. alla fine dell’incontro.
2. Avvio progettazione didattico-educativa anno scolastico 2010.11.

3. POF 2010.11: prima analisi progetti con esperti esterni.
4. Pianificazione attività di Accoglienza.
SCUOLA PRIMARIA 
O.d.G.

· Eventuali proposte di modifica del POF: le proposte debbono essere formalizzate al D.S. alla fine dell’incontro.

· Avvio progettazione didattico-educativa anno scolastico 2010.11.

· POF 2010.11: prima analisi progetti con esperti esterni.
· Pianificazione attività di Accoglienza.

· Elaborazione / scelta prove d’ingresso (per classi parallele). 

· Elaborazione orario provvisorio e avvio orario definitivo.

SCUOLA SECONDARIA 

· Eventuali proposte di modifica dei documenti fondamentali (POF, Regolamento Scuola Secondaria, Patto Educativo di Corresponsabilità): le proposte debbono essere formalizzate al D.S. alla fine dell’incontro.

· POF 2010.11: prima analisi progetti con esperti esterni.
· Pianificazione attività di Accoglienza.

· Elaborazione / scelta prove d’ingresso (per classi parallele). 

· Elaborazione orario provvisorio e avvio orario definitivo.

· Attività di verifica recupero debiti formativi.
· Presentazione delle classi ai docenti di nuova assegnazione, a cura del coordinatore di classe. 

Mercoledì 8 settembre 2010, ore 8:30 – 11:30 

SCUOLA INFANZIA E PRIMARIA (Sedi di Servizio): eventuale completamento delle attività progettuali del 7 settembre 2010. Predisposizione delle sezioni/classi per l’avvio delle attività.

SCUOLA SECONDARIA (Sede Centrale): lettura, modifica e approvazione Piano Didattico-Educativo. 
8/09/2009, ore 12:00, auditorium sede centrale: COLLEGIO DEI DOCENTI

O.d.G.:

1. Report dei lavori di gruppo. Approvazione POF. 
2. Nomina Funzioni strumentali.

3. Nomina staff d’Istituto (tecnico e scientifico-tecnico)

4. F.I. 2010/11: individuazione incarichi, costituzione Gruppi di Lavoro e approvazione monte-orario per le attività istituzionali. 
5. Piano annuale delle attività  funzionali all’insegnamento: delibera di approvazione.

6. Orari di funzionamento a.s. 2010/11: delibera di approvazione.

7. Proposte adattamento orario scolastico 2009/10. Calendario esami di scuola secondaria.
8. Presentazione bozza Regolamento d’Istituto. 
9. Comunicazioni del Dirigente Scolastico.

NB: Si prevede la continuazione delle attività progettuali durante il mese di settembre. Il calendario sarà comunicato successivamente.

BUON ANNO SCOLASTICO A TUTTI!

IL DIRIGENTE SCOLASTICO










Grazia Olimpieri

[image: image2.png]



_1077699206.doc
[image: image1.png]






